
2018 広報室
啓発普及・理解

増進
一般公開 広報室長 2019/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2024
年3月31日 g

A02-00-2018007

2019 広報室
啓発普及・理解

増進
一般公開 広報室長 2020/04/01 5年保存 2030/03/31 紙・電子 和光事業部総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2025
年3月31日 i

A02-00-2019007

2019 広報室
啓発普及・理解

増進
見学対応 広報室長 2020/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2025
年3月31日 i

A02-00-2019008

2020 広報室
啓発普及・理解

増進
一般公開 広報室長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 電子 和光事業部総務課長 廃棄 A02-00-2020007

2020 広報室
啓発普及・理解

増進
見学対応 広報室長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A02-00-2020008

2021 広報室
啓発普及・理解

増進
一般公開 広報室長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A02-00-2021007

2021 広報室
啓発普及・理解

増進
見学対応 広報室長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A02-00-2021008

2022 広報室
啓発普及・理解

増進
一般公開 広報室長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A02-00-20220007

2022 広報室
啓発普及・理解

増進
見学対応 広報室長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A02-00-20220008

2023 広報室
啓発普及・理解

増進
一般公開 広報室長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A02-00-20230007

2023 広報室
啓発普及・理解

増進
見学対応 広報室長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A02-00-20230008

2024 広報室
啓発普及・理解

増進
一般公開 広報室長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A02-00-20240005

2024 広報室
啓発普及・理解

増進
見学対応 広報室長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A02-00-20240006

2024 広報室
啓発普及・理解

増進
サイエンス合宿 広報室長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A02-00-20240030

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
受付文書 受付文書 総務部総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A03-01-20240073

2001
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

土壌・地下水質　調査及び検査 総務部庶務課長 2002/04/01
効力を有す

る間
紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A03-02-20110131

2001
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

地下水水位観測井工事 総務部庶務課長 2002/04/01
効力を有す

る間
紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A03-02-20110132



2006
和光事業所研
究支援部総務

課
視察 天皇皇后両陛下ご訪問＜警備・動線＞ 総務部庶務課長 2007/04/01 30年保存 2037/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A03-02-20110408

2012
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

構内用地使用許可願（平成24年度） 総務部庶務課長 2013/04/01
効力を有す

る間
紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A03-02-20130023

2012
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

和光市公共下水道埋設管用地貸付 総務部庶務課長 2013/04/01
効力を有す

る間
紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A03-02-20130039

1997
和光事業所研
究支援部総務

課

名古屋地区業
務

無償貸付申請書（Ｈ９～） 名古屋研究推進室長 1998/04/01 30年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 g A13-02-20110746

2013
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

理研労働組合　廃棄物処理費用請求
和光事業所　研究支援

部総務課長
2014/04/01

効力を有す
る間

紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20141004

2008
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

科学技術健康保険組合　建物賃貸借
和光事業所　研究支援

部総務課長
2009/04/01

効力を有す
る間

紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20141005

1975
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

東京電力　特高変電所土地賃貸借
和光事業所　研究支援

部総務課長
1976/04/01

効力を有す
る間

紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20141006

2001
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

東京電力　国際交流会館H棟電気・ポ
ンプ室無償貸付

和光事業所　研究支援
部総務課長

2002/04/01 その他 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20141007

1973
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

埼玉県　地下水位観測井用地使用貸
借

和光事業所　研究支援
部総務課長

1974/04/01
効力を有す

る間
紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20141008

2001
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

東京大学　土地・建物賃貸借等（平成
12～16年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2002/04/01
効力を有す

る間
紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20141009

2006
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

東京大学　仁科センター第２プレハブ
建物賃貸借（平成17年度～26年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2007/04/01
効力を有す

る間
紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20141010

2011
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

東京大学大学院原子核研究センター　
光熱水料・液体窒素・学生実験費用請
求

和光事業所　研究支援
部総務課長

2012/04/01
効力を有す

る間
紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20141011

2012
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

インキュベーションプラザ　排水処理費
用請求

和光事業所　研究支援
部総務課長

2013/04/01
効力を有す

る間
紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20141012

1995
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

高周波利用設備設置申請
和光事業所　研究支援

部総務課長
1996/04/01

効力を有す
る間

紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20141013

2005
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

建物正式名称・建物番号申請
和光事業所　研究支援

部総務課長
2006/04/01

効力を有す
る間

紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20141014

2012
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

高エネルギー加速器研究機構（KEK）　
建物賃貸借・液体窒素使用料請求

和光事業所　研究支援
部総務課長

2013/04/01
効力を有す

る間
紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20141022

2014
和光事業所研
究支援部総務

課

（旧分類）稟議
書

稟議書（平成25年度）
和光事業所　研究支援

部総務課長
2015/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2025
年3月31日

A34-01-20150007



2017
和光事業所研
究支援部総務

課

（旧分類）稟議
書

稟議書　平成29年度（保存期間10年）
和光事業所　研究支援

部総務課長
2018/04/01 10年保存 2028/03/31 電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2017016

2017
和光事業所研
究支援部総務

課
郵便・宅配便

郵便料金後納料金承認請求書につい
て

和光総務課長 2018/04/01
効力を有す

る間
電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20177034

2017
和光事業所研
究支援部総務

課
安全衛生 規程改正等（平成29年度） 和光総務課長 2018/04/01 30年保存 2048/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20177047

2017
和光事業所研
究支援部総務

課
地元対応 理研和光移転五十周年記念事業 和光総務課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20177053

2018
和光事業所研
究支援部総務

課

（旧分類）稟議
書

稟議書　平成30年度（保存期間10年）
和光事業所　研究支援

部総務課長
2019/04/01 10年保存 2029/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2018016

2019
和光事業所研
究支援部総務

課
安全衛生 和光地区　安全衛生委員会 和光総務課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20197044

2019
和光事業所研
究支援部総務

課
事件・事故 事件・事故 和光総務課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20199035

2019
和光事業所研
究支援部総務

課
地元対応 和光市関連（保存期間30年） 和光総務課長 2020/04/01 30年保存 2050/03/31 電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20199039

2019
和光事業所研
究支援部総務

課
安全衛生

和光地区安全衛生委員会議事録（
2019年度）

和光総務課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20199044

2020
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー タクシー代請求書（2020年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2020001

2020
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー

タクシー集計表・利用報告書（2020年度
）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2020002

2020
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー タクシーチケット利用簿（2020年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2020003

2020
和光事業所研
究支援部総務

課
構内管理

構内整備等業務委託報告書　シルバ
ー人材センター（2020年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2020004

2020
和光事業所研
究支援部総務

課
公用車

自動車運転報告書　大和自動車交通(
株)（2020年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2020005

2020
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物

一般廃棄物日報・月報・請求書控（
2020年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2021/04/01 5年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2020007

2020
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物

産業廃棄物日報・月報・請求書控（
2020年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2021/04/01 5年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2020019

2020
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物 マニュフェスト（2020年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 書庫 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2020020



2020
和光事業所研
究支援部総務

課
安全衛生 和光地区　安全衛生委員会 和光総務課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20207044

2020
和光事業所研
究支援部総務

課
事件・事故 事件・事故 和光総務課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20209035

2020
和光事業所研
究支援部総務

課
防災

警備業務請負契約業務報告書（２０２０
年度）

和光総務課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 書庫 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20209036

2020
和光事業所研
究支援部総務

課
維持管理業務

2020年度和光地区警備業務、宿舎管
理業務、清掃業務契約（総括）

和光総務課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 書庫 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20209044

2020
和光事業所研
究支援部総務

課

本部・事務棟の
整備

稟議書（保存期間5年）　2020年度 和光総務課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20209047

2020
和光事業所研
究支援部総務

課
安全衛生

和光地区安全衛生委員会議事録（
2020年度）

和光総務課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20209058

2020
和光事業所研
究支援部総務

課
共同利用機器 和光地区共同利用機器委員会 和光総務課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20209064

2020
和光事業所研
究支援部総務

課
公印 2020年度公印押捺簿 和光総務課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20209067

2021
和光事業所研
究支援部総務

課
公印 2021年度公印押捺簿 和光総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20210002

2021
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー タクシー代請求書（2021年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2021001

2021
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー

タクシー集計表・利用報告書（2021年度
）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2021002

2021
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー タクシーチケット利用簿（2021年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2021003

2021
和光事業所研
究支援部総務

課
構内管理

構内整備等業務委託報告書　シルバ
ー人材センター（2021年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2021004

2021
和光事業所研
究支援部総務

課
公用車

自動車運転報告書　大和自動車交通(
株)（2021年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2021005

2021
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物

一般廃棄物日報・月報・請求書控（
2021年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2022/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2021007

2021
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物

産業廃棄物日報・月報・請求書控（
2021年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2022/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2021019

2021
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物 マニュフェスト（2021年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 書庫 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2021020



2021
和光事業所研
究支援部総務

課
安全衛生 和光地区　安全衛生委員会 和光総務課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20217044

2021
和光事業所研
究支援部総務

課
防災

警備業務請負契約業務報告書（２０２１
年度）

和光総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20219036

2021
和光事業所研
究支援部総務

課

本部・事務棟の
整備

本部棟・事務棟の整備（稟議書・保存
期間5年）　2020年度

和光総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20219047

2021
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

土地・建物等管理運用（2021年度） 和光総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子
事務所・サー

バー
和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20219048

2021
和光事業所研
究支援部総務

課
安全衛生

和光地区安全衛生委員会議事録（
2021年度）

和光総務課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20219059

2021
和光事業所研
究支援部総務

課
共同利用機器 和光地区共同利用機器委員会 和光総務課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20219060

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
構内管理

構内整備等業務委託報告書　シルバ
ー人材センター（2022年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20220004

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物

一般廃棄物日報・月報・請求書控（
2022年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20220007

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー タクシー代請求書（2022年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2022001

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物

産業廃棄物日報・月報・請求書控（
2022年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20220019

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー

タクシー集計表・利用報告書（2022年度
）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2022002

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物 マニュフェスト（2022年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 書庫 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20220020

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
清掃 清掃業務報告書（2022年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20220027

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー タクシーチケット利用簿（2022年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2022003

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
公用車

自動車運転報告書　大和自動車交通(
株)（2022年度）

和光事業所　研究支援
部総務課長

2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-2022005

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
郵便・宅配便

郵便日別集計表・郵便報告書兼振替
依頼書(2022年度)

和光総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 書庫 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20226032

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
郵便・宅配便 郵便発信伝票（2022年度） 和光総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 書庫 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20226033



2022
和光事業所研
究支援部総務

課
郵便・宅配便 後納郵便物差出票（控）（2022年度） 和光総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 書庫 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20227034

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
安全衛生 和光地区　安全衛生委員会 和光総務課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20227044

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
事件・事故 事件・事故 和光総務課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20229035

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
防災

警備業務請負契約業務報告書（2022
年度）

和光総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20229036

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
郵便・宅配便

切手残高管理表・収入印紙収支明細
表(2022年度)

和光総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 書庫 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20229037

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
地元対応 和光市関連（保存期間3年） 和光総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20229045

2022
和光事業所研
究支援部総務

課

本部・事務棟の
整備

本部棟・事務棟の整備（稟議書・保存
期間5年）　2020年度

和光総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20229047

2022
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

土地・建物等管理運用（2022年度） 和光総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子
事務所・サー

バー
和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20229048

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
安全衛生

和光地区安全衛生委員会議事録（
2022年度）

和光総務課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20229058

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
入構管理 2022駐車許可証リスト 和光総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20229062

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
入構管理 令和4年度　入構許可証申請 和光総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 和光事業部総務課長 廃棄

入構許可証申請書、OB会員証申
請書、理研鼎業社員証申請書、業
者用入構・駐車許可申請書

A34-01-20229063

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
貸出備品 貸出備品申請システム 和光総務課長 その他 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20229067

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
公印 公印押捺簿 和光総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20229070

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
共同利用機器 和光地区共同利用機器委員会 和光総務課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20229073

2022
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー タクシーチケット管理簿（2022年度） 和光総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20229075

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー タクシー代請求書（2023年度） 和光総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230001

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー

タクシー集計表・利用報告書（2023年度
）

和光総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230002



2023
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー タクシーチケット利用簿（2023年度） 和光総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230003

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
構内管理

構内整備等業務委託報告書　シルバ
ー人材センター（2023年度）

和光総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230004

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
公用車

自動車運転報告書　大和自動車交通(
株)（2023年度）

和光総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230005

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物

一般廃棄物日報・月報・請求書控（
2023年度）

和光総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230006

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物

産業廃棄物日報・月報・請求書控（
2023年度）

和光総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230009

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物 マニュフェスト（2023年度） 和光総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230010

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
清掃 清掃業務報告書（2023年度） 和光総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230011

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
郵便・宅配便

郵便日別集計表・郵便報告書兼振替
依頼書(2023年度)

和光総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230013

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
郵便・宅配便 郵便発信伝票（2023年度） 和光総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230014

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
郵便・宅配便 後納郵便物差出票（控）（2023年度） 和光総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230016

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
安全衛生 和光地区安全衛生委員会（2023年度） 和光総務課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230018

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
事件・事故 事件・事故 和光総務課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230037

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
防災

警備業務請負契約業務報告書（2023
年度）

和光総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230038

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
郵便・宅配便

切手残高管理表・収入印紙収支明細
表(2023年度)

和光総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230039

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
地元対応 和光市関連（保存期間3年） 和光総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230046

2023
和光事業所研
究支援部総務

課

本部・事務棟の
整備

稟議書（保存期間5年）　2023年度 和光総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230047

2023
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

土地・建物等管理運用（2023年度） 和光総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子
事務所・サー

バー
和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230048



2023
和光事業所研
究支援部総務

課
安全衛生

和光地区安全衛生委員会議事録（
2023年度）

和光総務課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230058

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
入構管理 2023駐車許可証リスト 和光総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230062

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
入構管理 令和5年度　入構許可証申請 和光総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 和光事業部総務課長 廃棄

入構許可証申請書、OB会員証申
請書、理研鼎業社員証申請書、業
者用入構・駐車許可申請書

A34-01-20230063

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
受付文書 受付文書 和光総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230069

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
公印 公印押捺簿 和光総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230070

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
共同利用機器 和光地区共同利用機器委員会 和光総務課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230073

2023
和光事業所研
究支援部総務

課

本部・事務棟の
整備

規程改正 和光総務課長 2024/04/01 30年保存 2054/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230077

2023
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー タクシーチケット管理簿（2023年度） 和光総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230082

2023
和光事業所研
究支援部総務

課

名古屋地区業
務

名古屋市との「なごやサイエンスパーク
」における協定書終了について

和光総務課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20230083

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー タクシー代集計表・請求書（2024年度） 和光総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240001

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー

タクシーチケット利用簿・利用報告書（
2024年度）

和光総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240003

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
公用車

自動車運転報告書　大和自動車交通(
株)（2024年度）

和光総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240005

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物

一般廃棄物日報・月報・請求書控（
2024年度）

和光総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240006

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物

産業廃棄物日報・月報・請求書控（
2024年度）

和光総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240009

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
廃棄物 マニュフェスト（2024年度） 和光総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240010

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
清掃 清掃業務報告書（2024年度） 和光総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240011

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
郵便・宅配便

郵便日別集計表・郵便報告書兼振替
依頼書(2024年度)

和光総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240013



2024
和光事業所研
究支援部総務

課
郵便・宅配便 郵便発信伝票（2024年度） 和光総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240014

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
郵便・宅配便 後納郵便物差出票（控）（2024年度） 和光総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240016

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
安全衛生 和光地区安全衛生委員会（2024年度） 和光総務課長 2025/04/01 10年保存 2035/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240018

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
地元対応 和光市関連（保存期間1年） 和光総務課長 2025/04/01 1年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240034

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
事件・事故 事件・事故 和光総務課長 2025/04/01 10年保存 2035/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240037

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
防災

警備業務請負契約業務報告書（2024
年度）

和光総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240038

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
郵便・宅配便

切手残高管理表・収入印紙収支明細
表(2024年度)

和光総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240039

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
地元対応 和光市関連（保存期間30年） 和光総務課長 2025/04/01 30年保存 2055/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240040

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
地元対応 和光市関連（保存期間3年） 和光総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240044

2024
和光事業所研
究支援部総務

課

本部・事務棟の
整備

稟議書（保存期間5年）　2024年度 和光総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240045

2024
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

土地・建物等管理運用（2024年度） 和光総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 紙・電子
事務所・サー

バー
和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240046

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
公用車

公用車_運行管理及び購入等（2024年）
（保存期間1年）

和光総務課長 2025/04/01 1年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240047

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
安全衛生

和光地区安全衛生委員会議事録（
2024年度）

和光総務課長 2025/04/01 10年保存 2035/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240054

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
入構管理 2024駐車許可証リスト 和光総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240058

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
公印 公印押捺簿 和光総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240062

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
共同利用機器 和光地区共同利用機器委員会 和光総務課長 2025/04/01 10年保存 2035/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240065

2024
和光事業所研
究支援部総務

課

本部・事務棟の
整備

規程改正 和光総務課長 2025/04/01 30年保存 2055/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240069



2024
和光事業所研
究支援部総務

課
タクシー タクシーチケット管理簿（2024年度） 和光総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240070

2024
和光事業所研
究支援部総務

課
入構管理 令和6年度　入構許可証申請 和光総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄

入構許可証申請書、OB会員証申
請書、理研鼎業社員証申請書、業
者用入構・駐車許可申請書

A34-01-20240077

2024
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

埼玉県緑化計画関連資料（2007年度） 和光総務課長 2025/04/01
効力を有す

る間
紙 書庫 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240086

2024
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

埼玉県緑化計画関連資料（2009年度） 和光総務課長 2025/04/01
効力を有す

る間
紙 書庫 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240087

2024
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

埼玉県緑化計画関連資料（2012年度） 和光総務課長 2025/04/01
効力を有す

る間
紙 書庫 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240088

2024
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

埼玉県緑化計画関連資料（2013年度） 和光総務課長 2025/04/01
効力を有す

る間
紙 書庫 和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240089

2024
和光事業所研
究支援部総務

課

不動産管理・賃
貸借

土地購入（2024年度） 和光総務課長 2025/04/01 10年保存 2035/03/31 紙・電子
事務所・サー

バー
和光事業部総務課長 廃棄 A34-01-20240093

2015
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 つり銭・プリペードカード受渡簿

総務部厚生課長・総務
部給与厚生課長

2016/04/01 7年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄
当初の保存期間満了日：2023
年3月31日 i
h

A34-02-20155088

2016
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 稟議書（厚生）保存期間10年 総務部庶務厚生課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-2016063

2018
和光事業所研
究支援部人事

課
宿舎 宿舎稟議（秘密保持契約） 和光人事課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20188076

2019
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 稟議書（厚生）保存期間10年 総務部庶務厚生課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-2019063

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 稟議書（厚生）保存期間10年 総務部庶務厚生課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-2020063

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 食堂カード

和光事業所研究支援
部人事課長

2021/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄
当初の保存期間満了日：2024
年3月31日 i

A34-02-2020067

2020
和光事業所研
究支援部人事

課
宿舎 秘密保持に関する誓約書 和光人事課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20209093

2021
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 食堂カード

和光事業所研究支援
部人事課長

2022/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄
当初の保存期間満了日：2025
年3月31日 i

A34-02-2021067

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　運営業務報告書 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20220057

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　常時保育利用申込書 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20220071



2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　一時保育登録申込書 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20220072

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　遊具等管理業務報告書 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-2022060

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 食堂　運営状況報告書類 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-2022073

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生

防火用水　施設管理関係文書（保健所
届出等）

研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20226078

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
借上住宅 借上住宅(和光分) 和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20226078

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
宿舎 宿舎稟議 和光人事課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20228076

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 男女共同参画委員会　和光部会 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20228091

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
構内住宅 構内住宅稟議 和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20228092

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 和光地区　クリーニング業務 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄

クリーニング月報・予算振替とク
リーニング単価契約を統合

A34-02-20229091

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 和光地区　福利厚生関係文書 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20229108

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 厚生施設・官公庁届出書類 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 和光事業部総務課長 廃棄

厚生施設・官公庁届出書類と厚
生施設・官公庁届出書類 を統
合

A34-02-20229112

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
借上住宅 北京　借上住宅 和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20229122

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
構内住宅 構内住宅関連稟議 和光人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20229123

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
宿舎 宿舎関連稟議（3年保存） 和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20229124

2022
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　証明書 和光人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20229127

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　運営業務報告書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20230045

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　遊具等管理業務報告書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20230047



2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　常時保育利用申込書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20230048

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　一時保育登録申込書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20230049

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 食堂　運営状況報告書類 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20230050

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生

防火用水　施設管理関係文書（保健所
届出等）

和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20230055

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
借上住宅 借上住宅(和光分) 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20230056

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 男女共同参画委員会　和光部会 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20230066

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
構内住宅 構内住宅稟議 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20230067

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 和光地区　クリーニング業務 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄

クリーニング月報・予算振替とク
リーニング単価契約を統合

A34-02-20230072

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 和光地区　福利厚生関係文書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20230087

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 厚生施設・官公庁届出書類 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 和光事業部総務課長 廃棄

厚生施設・官公庁届出書類と厚
生施設・官公庁届出書類 を統
合

A34-02-20230090

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
借上住宅 北京　借上住宅 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20230098

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
構内住宅 構内住宅関連稟議 和光人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20230099

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　証明書 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20230102

2023
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 稟議（厚生）保存期間3年 和光人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20230103

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　運営業務報告書 和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240044

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　遊具等管理業務報告書 和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240045

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　常時保育利用申込書 和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240046



2024
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　一時保育登録申込書 和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240047

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 食堂　運営状況報告書類 和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240048

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生

防火用水　施設管理関係文書（保健所
届出等）

和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240053

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
借上住宅 借上住宅(和光分) 和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240054

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 男女共同参画委員会　和光部会 和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240063

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
構内住宅 構内住宅稟議 和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240064

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 和光地区　クリーニング業務 和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄

クリーニング月報・予算振替とク
リーニング単価契約を統合

A34-02-20240069

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 和光地区　福利厚生関係文書 和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子 事務所 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240084

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 厚生施設・官公庁届出書類 和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 和光事業部総務課長 廃棄

厚生施設・官公庁届出書類と厚
生施設・官公庁届出書類 を統
合

A34-02-20240086

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
借上住宅 北京　借上住宅 和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240094

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
構内住宅 構内住宅関連稟議 和光人事課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240095

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
宿舎 宿舎関連稟議（5年保存） 和光人事課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240096

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 託児所　証明書 和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240098

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 稟議（厚生）保存期間3年 和光人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240099

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 稟議（厚生）保存期間1年（1年保存） 和光人事課長 2025/04/01 1年保存 2026/03/31 電子

事務所・サー
バー

和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240106

2024
和光事業所研
究支援部人事

課
福利厚生 稟議（厚生）保存期間5年 和光人事課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

和光事業部総務課長 廃棄 A34-02-20240115

2017
和光事業所研
究支援部総務

課

PFI事業推進室
から移管

平成29年度稟議書 PFI事業推進室長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A63-00-20170000



2018
和光事業所研
究支援部総務

課

PFI事業推進室
から移管

平成30年度稟議書 PFI事業推進室長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A63-00-20180000

2020
和光事業所研
究支援部総務

課

PFI事業推進室
から移管

令和2年度稟議書 PFI事業推進室長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A63-00-20200000

2021
和光事業所研
究支援部総務

課

PFI事業推進室
から移管

令和3年度稟議書 PFI事業推進室長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A63-00-20210000

2021
和光事業所研
究支援部総務

課

本部・事務棟の
整備

規程改正 PFI事業推進室長 2022/04/01 30年保存 2052/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A63-00-20210001

2022
和光事業所研
究支援部総務

課

本部・事務棟の
整備

規程改正 PFI事業推進室長 2023/04/01 30年保存 2053/03/31 電子 サーバー 和光事業部総務課長 廃棄 A63-00-20220001


