
2014
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 地元説明会　平成26年度 研究支援部総務課長 2015/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2020
年3月31日 f

A37-01-20140001

2015
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 地元説明会　平成27年度 研究支援部総務課長 2016/04/01 5年保存 2026/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2021
年3月31日

A37-01-2015002

2015
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り　平成27年度 研究支援部総務課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 電子 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20155003

2015
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 平成27年度固定資産シート綴 研究支援部総務課長 2016/04/01 10年保存 2026/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20155004

2016
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 地元説明会 研究支援部総務課長 2017/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2022
年3月31日

A37-01-2016002

2016
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り　平成28年度 研究支援部総務課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20166044

2016
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 固定資産シート綴 研究支援部総務課長 2017/04/01 10年保存 2027/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20166045

2017
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 地元説明会　平成29年度 研究支援部総務課長 2018/04/01 5年保存 2053/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2023
年3月31日 a

A37-01-2017002

2017
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り　平成29年度 研究支援部総務課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20176044

2017
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 平成29年度固定資産シート綴 研究支援部総務課長 2018/04/01 10年保存 2028/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20176045

2017
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 所内一般公開　平成29年度 研究支援部総務課長 2018/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2021
年3月31日

A37-01-20176055

2018
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 地元説明会　平成30年度 研究支援部総務課長 2019/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2024
年3月31日 f

A37-01-2018002

2018
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り 研究支援部総務課長 2019/04/01 30年保存 2049/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20186044

2018
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 平成30年度固定資産シート綴 研究支援部総務課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20186045

2018
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 所内一般公開　平成30年度 研究支援部総務課長 2019/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2022
年3月31日

A37-01-20186055

2018
筑波事業所研
究支援部総務

課
MTA ラボノート関連 研究支援部総務課長 2019/04/01 10年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20188003

2018
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 稟議書・供覧書（総務関係） 研究支援部総務課長 2019/04/01 30年保存 2049/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20188006



2019
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り（10年保存） 研究支援部総務課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20190002

2019
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 地元説明会 研究支援部総務課長 2020/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2025
年3月31日 f

A37-01-2019002

2019
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り 研究支援部総務課長 2020/04/01 30年保存 2050/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20196044

2019
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 令和元年度固定資産シート綴 研究支援部総務課長 2020/04/01 10年保存 2030/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20196045

2019
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 所内一般公開　令和元年度 研究支援部総務課長 2020/04/01 3年保存 2028/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄

当初の保存期間満了日：2023
年3月31日 i

A37-01-20196055

2020
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 会議等開催明細書　 研究支援部総務課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20200002

2020
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 地元説明会 研究支援部総務課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-2020002

2020
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り 研究支援部総務課長 2021/04/01 30年保存 2051/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20206044

2020
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 令和2年度固定資産シート綴 研究支援部総務課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20206045

2020
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 安全衛生点検 研究支援部総務課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20206048

2020
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 タクシーチケット利用報告書　 研究支援部総務課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20206050

2020
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 公印押捺請求書・公印押捺簿 研究支援部総務課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20206054

2020
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り（5年保存） 研究支援部総務課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20206056

2020
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 借上住宅関係 研究支援部総務課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20209003

2020
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 運営連絡会議　令和2年度 研究支援部総務課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20209010

2020
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 事務連絡会議　令和2年度 研究支援部総務課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20209011

2020
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 駐車許可証申請書 研究支援部総務課長 2021/04/01 5年保存 2026/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20209013



2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 地元説明会 研究支援部総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-2021002

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り 研究支援部総務課長 2022/04/01 30年保存 2052/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20216044

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 令和3年度固定資産シート綴 研究支援部総務課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20216045

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 安全衛生点検 研究支援部総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20216048

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 会議等開催明細書 研究支援部総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20216049

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 タクシーチケット利用報告書 研究支援部総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20216050

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 公印押捺請求書・公印押捺簿 研究支援部総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20216054

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り（5年保存） 研究支援部総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20216056

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
MTA ラボノート関連 研究支援部総務課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20218003

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り（10年保存） 研究支援部総務課長 2022/04/01 10年保存 2032/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20218004

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 運営連絡会議 研究支援部総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20218005

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 事務連絡会議　令和3年度 研究支援部総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20218006

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 駐車許可証申請書 研究支援部総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄

2021年4月1日～2021年8月31日（紙
媒体）
2021年9月1日～2022年3月31日（電
子媒体）

A37-01-20218008

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 借上住宅関係 研究支援部総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20218009

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 産業廃棄物マニュフェスト 研究支援部総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20218010

2021
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 フロン破壊処理証明書 研究支援部総務課長 2022/04/01 5年保存 2027/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20218011

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 地元説明会 研究支援部総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20220002



2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り 研究支援部総務課長 2023/04/01 30年保存 2053/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20226044

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 固定資産シート綴 研究支援部総務課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20226045

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 安全衛生点検 研究支援部総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20226048

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 会議等開催明細書 研究支援部総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20226049

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 タクシーチケット利用報告書 研究支援部総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20226050

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 警備業務報告書 研究支援部総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20226051

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 公印押捺請求書・公印押捺簿 研究支援部総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20226054

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 所内一般公開 研究支援部総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20226055

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り（5年保存） 研究支援部総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20226056

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 消防・防災関係 研究支援部総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20227003

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り（10年保存） 研究支援部総務課長 2023/04/01 10年保存 2033/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20228004

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 運営連絡会議 研究支援部総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20228005

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 清掃業務報告書 研究支援部総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20228007

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 産業廃棄物マニュフェスト 研究支援部総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20228009

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 フロン破壊処理証明書　令和4年度 研究支援部総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20228010

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 駐車許可証申請書　令和4年度　 研究支援部総務課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄

2021年4月1日～2021年8月31日（紙
媒体）
2021年9月1日～2022年3月31日（電
子媒体）

A37-01-20228011

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
受付文書 受付文書 研究支援部総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20229005



2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 鍵借用書 研究支援部総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20229006

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 公用車使用申請書 筑波総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20229007

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 公用車運転記録簿 筑波総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20229008

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 公用車運転者指名登録 筑波総務課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20229009

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 地元説明会 筑波総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230001

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り 筑波総務課長 2024/04/01 30年保存 2054/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230003

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 固定資産シート綴 筑波総務課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230004

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 安全衛生点検 筑波総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230005

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 会議等開催明細書 筑波総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230006

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 タクシーチケット利用報告書 筑波総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230007

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 警備業務報告書 筑波総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230008

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 公印押捺請求書・公印押捺簿 筑波総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230010

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 所内一般公開 筑波総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230011

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り（5年保存） 筑波総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230012

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 消防・防災関係 筑波総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230013

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
MTA ラボノート関連 筑波総務課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230014

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り（10年保存） 筑波総務課長 2024/04/01 10年保存 2034/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230015



2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 運営連絡会議 筑波総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230016

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 清掃業務報告書 筑波総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230018

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 産業廃棄物マニュフェスト 筑波総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230020

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 フロン破壊処理証明書 筑波総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230021

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 駐車許可証申請書　 筑波総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄

2021年4月1日～2021年8月31日（紙
媒体）
2021年9月1日～2022年3月31日（電
子媒体）

A37-01-20230022

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
受付文書 受付文書 筑波総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230023

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 つくば市調査回答 筑波総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230024

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 茨城県調査回答　令和5年（5年保存） 筑波総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230025

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課

歴史的緊急事
態（コロナ対応

）
筑波地区現地対策本部 筑波総務課長 2024/04/01 永年 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 移管 A37-01-20230026

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 鍵借用書 筑波総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230027

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 情報セキュリティ関連 筑波総務課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230028

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 公用車使用申請書 筑波総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230030

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 公用車運転記録簿 筑波総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230031

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 公用車運転者指名登録 筑波総務課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20230032

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 地元説明会 筑波総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240001

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り 筑波総務課長 2025/04/01 30年保存 2055/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240003

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 固定資産シート綴 筑波総務課長 2025/04/01 10年保存 2035/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240004



2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 安全衛生点検 筑波総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240005

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 タクシーチケット利用報告書 筑波総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240007

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 警備業務報告書 筑波総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240008

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 郵便発信伝票 筑波総務課長 2025/04/01 1年保存 2026/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240009

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 公印押捺請求書・公印押捺簿 筑波総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240010

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 所内一般公開 筑波総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240011

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り（5年保存） 筑波総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240012

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 消防・防災関係 筑波総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240013

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
MTA ラボノート関連 筑波総務課長 2025/04/01 10年保存 2035/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240014

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り（10年保存） 筑波総務課長 2025/04/01 10年保存 2035/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240015

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 運営連絡会議 筑波総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240016

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 清掃業務報告書 筑波総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子 書庫・サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240017

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 産業廃棄物マニュフェスト 筑波総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240018

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 フロン破壊処理証明書 筑波総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240019

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 駐車許可証申請書　 筑波総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄

2021年4月1日～2021年8月31日（紙
媒体）
2021年9月1日～2022年3月31日（電
子媒体）

A37-01-20240020

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
受付文書 受付文書 筑波総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240021

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 つくば市調査回答 筑波総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240022



2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 茨城県調査回答　令和6年（5年保存） 筑波総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240023

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 鍵借用書 筑波総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240025

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 情報セキュリティ関連 筑波総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240026

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 公用車使用申請書 筑波総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240027

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 公用車運転記録簿 筑波総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240028

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 公用車運転者指名登録 筑波総務課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240029

2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 委員会　令和6年度 筑波総務課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-01-20240031

2020
筑波事業所研
究支援部総務

課
総括 決裁書綴り（10年保存） 研究支援部総務課長 2021/04/01 10年保存 2031/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-02-20209009

2022
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 共済会 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-02-20228012

2022
筑波事業所研
究支援部人事

課
厚生 借上住宅関係 研究支援部人事課長 2023/04/01 5年保存 2028/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-02-20228023

2022
筑波事業所研
究支援部人事

課
厚生 構内宿舎　利用申込書等 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-02-20228028

2022
筑波事業所研
究支援部人事

課
厚生 外来者宿泊施設　管理人業務報告書　 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-02-20228029

2022
筑波事業所研
究支援部人事

課
厚生 外来者宿泊施設　清掃業務報告書　 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-02-20228030

2022
筑波事業所研
究支援部人事

課
厚生 宿舎メーター調べ　 研究支援部人事課長 2023/04/01 3年保存 2026/03/31 紙 書庫 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-02-20228031

2023
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 共済会 筑波人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-02-20230021

2023
筑波事業所研
究支援部人事

課
厚生 借上住宅関係 筑波人事課長 2024/04/01 5年保存 2029/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-02-20230034

2023
筑波事業所研
究支援部人事

課
厚生 厚生施設管理・運用に関する文書 筑波人事課長 2024/04/01 3年保存 2027/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-02-20230040



2024
筑波事業所研
究支援部総務

課
総務 共済会 筑波人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 電子 サーバー 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-02-20240020

2024
筑波事業所研
究支援部人事

課
厚生 借上住宅関係 筑波人事課長 2025/04/01 5年保存 2030/03/31 紙 事務所 筑波事業部総務課長 廃棄 A37-02-20240032

2024
筑波事業所研
究支援部人事

課
厚生 厚生施設管理・運用に関する文書 筑波人事課長 2025/04/01 3年保存 2028/03/31 紙・電子

事務所・サー
バー

筑波事業部総務課長 廃棄 A37-02-20240037


